
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Familienunternehmen sucht Zuwachs: 
Die von zwei Generationen geführte H&T Feinkost-GmbH handelt und produziert hochqualitative Feinkost-Produkte 
und beliefert Kunden in Gastronomie, Foodservice & Food Industrie. Unser Anspruch an unsere Produkte ist dabei 
ebenso groß wie der an unser Betriebsklima. 

 
Für unser kleines, dynamisches Team suchen wir  

für 20-30 Stunden die Woche eine/n Sachbearbeiter/in 
Import/Containerabwicklung (m/w/d). 

 

DAS SIND IHRE AUFGABEN BEI UNS 

• Containereinkauf und Containerabwicklung  
• Bearbeitung von Bestellungen / Auftragserfassung / Reklamationen/ Sendungsverfolgung 
• Erstellung von Lieferscheinen sowie Rechnungen 
• Überwachung von Lieferterminen 
• Zollabfertigung 
• Erledigung allgemeiner administrativer Bürotätigkeiten (Büroorganisation, Ablage, telefonische Kommunikation 

und schriftliche Korrespondenz) 
• Anlage und Pflege von Stammdaten 

DAS BRINGEN SIE MIT 

• Spaß an Organisation und Koordination  
• Selbständige und zielorientierte Arbeitsweise (eigener Verantwortungsbereich) 
• Sehr gute Englischkenntnisse sowie MS-Office-Kenntnisse 
• Hohe Kunden- und Serviceorientierung 
• Offene, kommunikative Persönlichkeit mit hoher Eigenmotivation 
• Eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich von Vorteil 

WAS WIR BIETEN 

• Ein Erfahrenes und modernes Unternehmen  
• Ein extrem sympathisches und menschliches Umfeld 
• Spannende (und leckere) Produkte! 
• Einen eigenen anspruchsvollen Verantwortungsbereich  
• Eine faire Vergütung, sowie betriebliche Altersvorsorge und Vermögenswirksame-Leistungen 
• 28 Tage Urlaub  

Damit wir uns Gegenseitig besser kennenlernen können ist der Vertrag zunächst auf 1 Jahr befristet.  
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an bewerbung@ht-feinkost.de  


